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按照培养计划完成课程学习并修满学分

提交专业外语、专业课成绩单

在职MPH提交社会实践报告
单位证明及成绩单

教办统一录入提交博士生资格考试情况表、成绩

研究生培养网上完成“学生自助”——个人录入

打印“审核结果报表”（应有”同意答辩“字样）



听讲座、报告记录

专业课、专业外语、社会实践成绩
(在职MPH)

网上录入

课程学分要求是否合格

论文工作报告：开题、中期、结题
记录（在职MPH中期不要求）

检查

方可打印“同意答辩”字样审核结果报表

如还有问题，培养办82801157咨询



否则无法
申请是否已有符合要求的文章，发表或正式接受

提交课题计划书、MPH开题申请表、开题报告

提交专业外语、专业课（文献综述或案例分析）、
社会实践报告和单位证明（写明实践时间，内容）

专业外语、专业课、社会实践的成绩单一式两
份原件，及相应的作业一份（导师签字打分），
最晚10月9日（周四）前交教办



在职MPH提交成绩单

所有学生完成网上自助信息填写

集中答辩
11月第四周周四
（11月20日）

评阅意见返回后到教办审核
2天后领取答辩情况表

学院统一盲评，评阅意
见返回后，通知交剩余
材料，及是否同意答辩

在职MPH
提交申请答辩材料

10月16日（周四）当天

自行组织答辩

打印“同意答辩”审核表

10月9日（周四）前

统招生、在职申请学位
提交申请冬季答辩材料
10月30日（周四）当天

所有同学提交申请学位申请材料
11月25日（周二）全天

冬季毕业统招生
提交毕业生培养业务档案

10月16日（周四）
当天

答辩及评阅委员教办审核通
过后，论文送评（博士需要
再到研究生院学位办审核）



10月16日提交内容
科研硕士 全日制MPH 长学制 科研博士

课题计划书 √ √ √ √

论文工作情况表 √ √ √ √

专业课、外语成绩单 √ √ √ √

学术活动记录表（1份） √ √ √

专业实践手册及成绩单 √

资格考试情况表 √

以上材料均为一式两份，包括原件一份，已提交过的不用
重复提交。上述档案留好复印件，上交后一律将不外借！！
提交时间：2014年10月16日
培养办公室将对上交材料进行复核并将合格名单返回教办
材料复核不合格者不允许申请冬季答辩！



类型
申请冬季毕业

科研硕士、长学制、全日制MPH、科研博士

提交
日期

10月30日（周四）当天

提交
材料
清单

发表论文登记表 2份

发表论文封面、目录、全文复印件或正式接收函 1份

审核结果报表 1份

论文答辩情况表（封面、表一基本情况、表二导
师评语及院系盖章）

2份

申请答辩用学位论文 1份

论文评阅人、答辩委员成员审批表（博士发教办邮箱）

注：如果发表论文未拿到接收函，可最迟11月25日提交



注意：博士生答辩委评语人的审批流程为
审批表电子版发学院学位申请邮箱
gwjb_xuewei@163.com
教办审批合格后—由教办发送至学位办邮箱审
批—学位办审批合格后回复至个人邮箱—自行
打印出审批合格的审批表来教办盖章—学位办
盖章—论文送评

邮件名、文件名：姓名 学号审批表
一定留出时间量！！



2014年10月16日

1.发表论文登记表 2份

2.发表论文封面、目录、全文复印件或正式接受函 1份

3.审核结果报表 1份

4.《MPH学位论文答辩情况表》（公卫主页下载）-（封面、表
一基本情况、表二导师评语及院系盖章） 2份

5.装订好的学位论文（用于申请答辩、匿名评阅） 2本

6.空白评阅意见书（答辩情况表中，填好个人信息） 2份

7.MPH论文评阅人、答辩委员会推荐表 1份

8.答辩表决票(填好个人姓名等信息) 5份

9.学术活动记录表及证明材料 1份

10.简历、学习科研情况、论文题目等个人信息（一页A4纸） 1份



论文的评阅为盲评、学院统一组织答辩

由导师填写评阅及答辩委员组成的推荐表，推荐3-5名专家

评阅意见返回后，通知提交以下材料以及是否同意答辩

1. 答辩时用学位论文5本

2. 结合返回的评阅意见自行草拟的答辩委员会决议

随时关注教办通知（blog、QQ群），保持手机畅通

加教办飞信——724702491，QQ群：73889803

入学时未照学位照片者上班时间到信息中心照相-学位证书照片

集中答辩时间定于：11月第四周周四（11月20日）

请务必提前通知导师确保参加答辩会！！！

注意：不能在10月16日提交答辩申请者，无法参加此次集中答辩，
将顺延至夏季



硕士、博士、在职申请学位、MPH

提交日期 11月25日

提交材料
清单

学位论文答辩情况表整套的原件、复印件各1份
其中“封面、表一基本情况、表二导师评语及院系盖
章”的单页，另外提交三页原件1份

答辩表决票 订在1原件后面

学位论文(终版) 2本（博士3本）

学位论文-中\英文摘要 各1份

综合意见书 2份（博士需要）

原始记录（科研记录本、光盘）

答辩会照片3张（个人、与导师、答辩委员合影）
背面写明本人姓名、专业、学号、导师\委员姓名

毕业生登记表（在职、MPH不需要）



硕士、博士、在职申请学位、MPH

提交
日期

11月25日

提交
材料
清单

授予学位人员简况表Excel文档
提前发email至
教办学位信箱

gwjb_xuewei@163.com

学位信息表Excel文档

学位论文电子版PDF格式

学校统一照的学位照片2寸2张，用于学位证

学位论文需要提交电子版交图书馆



往年已答辩完成，拟申请学位的同学，

也请于11月25日之前，将个人申请材料交至教办。
具体包括：

《发表论文登记表》一式两份

已发表论文的杂志封面、目录、论文首页的复印
件或正式的接收函

《授予人员简况表》、《学位信息表》两个
Excel文档填完后，email给教办信箱

带学号的电子注册照片一张



学位申请人完成本学科培养要求，发表符合要求论文后，
须在预定的论文答辩日期前40天向学院教办提出答辩申请
经学院、研究生院审核通过后，从研究生院表格下载区
下载学位答辩材料压缩包
提交申请答辩材料（同统招生及网上通知）
教办审核评阅答辩委员并签字后→研究生院学位办审核
并签字后→论文送评
评阅意见返回后→教办审核评阅意见并盖章后→研究生
院学位办审核并盖章后→组织答辩
论文答辩结束后第二天学位申请人将所有答辩材料按照
学位审批材料A、学位审批材料B上材料顺序整理后上交学
院研究生办公室



发表或正式接受函

科研硕士 1篇论著在国内统计源期刊

科研博士 1篇SCI论著

在职MPH 1篇学术论文在正式出版的学术期刊

《社会医学与卫生事业管理专业》博士要求2篇论
著在国内统计源期刊或中文核心期刊

目录都以最新版为准



第一作者必须为研究生

责任（通讯）作者为导师

单位均为北京大
学公共卫生学院

凡不符合要求者，将不能申请答辩



杂志社正式接收函（非缴费通知等）

应包含以下内容：（缺一不可！！！）

—学生为第一作者，单位为“北京大学公共卫生学院”

—导师为责任作者，单位为“北京大学公共卫生学院”

—“以论著形式（含关键词、中英文摘要），预计在*年*月发表”
这句话必须体现！！，同时应有具体的年月或卷期页码

杂志社盖章原件（非传真件，扫描件等）



发表论文情况登记表，一式两份

已发表的论文，需提供发表论文杂志封面、目录、论文全
文的复印件一份

在线发表的SCI论著，提交论文全文（IF值）

未发表论文，需提供正式的接受函，自行打印论文全文一
份或杂志社清样

如提交清样需要杂志社盖章

每样材料都需要导师签署“同意以此论
文申请学位”的字样并亲笔签字！！



培养办—培养规定--研究生学位论文书写格式及
有关要求

第一页：原创声明（本人及导师签字）；第二
页：中英文摘要；目录；正文（第一页）

论文封面白色，双面打印，侧边需要打印或手
写论文“题目、姓名、学号”



（新规定）
答辩委员由3-5名副高级及以上职称的专家组成

外单位至少1人

硕导至少1人

必须有1人为院学位分会委员或本系主任/教学主
任

评阅人：2名，外单位1人，应至少有1名硕导



（新规定）
答辩委员由5-7名正高级职称的专家组成

外单位专家2-3人

博导2-3人

副高不超过2人

至少应有1人为院学位分会委员或系主任/教学
主任

博士论文的评阅人均为答辩委员



导师一律不参加答辩委员会

答辩委员名单一经审核无特殊原因不得变动

如需变动，需委员写明原因，导师签字重新审
批

外单位指北京大学医学部（含附属医院、教学
医院）以外的单位，含北大校本部

评阅意见收回后必须到教办审核,2天后领取答
辩情况表，方可组织答辩，否则视为无效答辩

答辩表决票不能丢失，盖章的表决票都需如数
返还，如丢失答辩无效



新

 从导师研究生业务经费卡中出，领据上需导师签
字，教办盖章

 校内人员一律发工资卡，不能领现金；学生秘书
费做一次性三助

 在职MPH的费用只能从导师科研经费卡里走，不
需要教办审批

人.份 评阅费 答辩费 秘书费 论文制作费

统招博士 400-500 400-500 200 20本，15元/本

统招硕士 200-300 200-300 100 15本，15元/本

同为评阅人和答辩人，仅支取一份费用，可上浮
100元/人.次



公卫学院主页-研究生教学

MPH学员专用表格下载

研究生院培养办（表格下载，培养规定）

《授予人员简况表》、《学位信息表》需从
公卫主页下载填写Excel格式的文件

答辩所需表格都需自行下载



用钢笔、签字笔填写，不得涂改，贴
学校统一照片

最后一页全部为空，由学院填写

所有的日期都必须是答辩后的日期

各项不能空，都需填全



北京大学

公共卫生学院

各二级学科专业全称，如：流行病与卫生统计学

答辩后日期



毕业去向

和户口本一直，祖籍
学校统一照相

如没有填无如没有填无

如没有
填无

如：3年医学硕士学位
2年长学制硕士学位



密切
一般



系主任填写
（必须是正主任）

此页都为空
由学院填写



一式两份，必须有一份原件

MPH不需要

开题、中期、结题发言记录都需要记录人手
签字

导师、系主任签字

注意签字日期



MPH学员在公卫学院主页上-研究生教学-下载
- 《公共卫生硕士学位论文答辩情况表》

使用新表格

第一次交申请答辩材料时，只需交前3页（封
面、表一、表二），各项都填写完成（导师评
语，签字等）

第三页答辩委员一栏先不填写，将名单填到
《答辩委、评阅人审批表》来教办审核





按照成绩填写

学位论文题目（大论文）



先不填写，填到
《答辩委、评阅
人审批表》中

答辩前交到此页



评阅意见需打印
在表格内。

评阅意见不得雷同，
指出论文的不足，
有是否同意答辩

的字样



答辩记录必须一问一答
的形式，姓名称谓写全
称。不能光是总结性文
字，要有答辩秘书记录
人签字，不够可以加页。



到会委员手签字，不能打印好



填好此表来审核委员。
评阅意见回来后，同此表一起
交到教办，领取答辩情况表





院办盖章

留自己的联系方式



教办盖章

填好姓名



空白处导师签署“同意此论文申请学位”并签字

只写用于申请学位的论文

由教办填写

仔细核对此表信息，必须和简况表上发表论文信
息一致。一式两份



研究生阶段所
有公共、专业
必修课；如有
补修本科生课
程请标明

长学制的同学填写
高中（高中学校，
毕业时间）



答辩时要挂横幅，在横幅下照相（3张）

各项表格，涉及签字的地方需手签字。（导师手签章
绝对不可以！）

系主任签字一律为正主任，教学主任、副主任不可

认真填写《授予学位人员简况表》、《学位信息表》
如有错误将影响到学位等各类信息

—此电子版文件，最晚11月25日前发教办邮箱

—请邮件名称和附件表格文件名，格式统一为学号+姓名，
如“10381581 张三”

教办学位邮箱：gwjb_xuewei@163.com

在职MPH要关注教办有关集中答辩的通知；没交6000
元课题费的，研招办开具缴费单，财务处缴费；已办
理一卡通的，及时去信息中心办理退卡退费手续

mailto:gwjb_xuewei@163.com

